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คู่มือการพิมพ์วิทยานิพนธ์

ด้วย Template วิทยานิพนธ์

สำนักบัณฑิตศึกษา

คำนำ



สำนักบัณฑิตศึกษาได้พัฒนา Template วิทยานิพนธ์ให้กับนักศึกษาบัณฑิตศึกษาใช้เป็นแนวทางในการพิมพ์วิทยานิพนธ์ และประยุกต์ใช้กับการศึกษาค้นคว้าอิสระประเภทงานวิจัยได้ เพื่อให้
นักศึกษามีความสะดวก และได้ผลงานรูปแบบวิทยานิพนธ์ที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน อันจะนำไปสู่การลดระยะเวลาและค่าใช้จ่ายของนักศึกษาในการส่งเล่มวิทยานิพนธ์มาตรวจรูปแบบ



เพื่อให้การพัฒนา Template ซึ่งจัดทำเป็นครั้งแรก มีความสมบูรณ์ต่อไปนั้น สำนักบัณฑิตศึกษายินดีรับข้อเสนอแนะที่เป็นประโยชน์ต่อการปรับปรุง Template ต่อไป


(ดร.จิตรา  เตมีย์)


ผู้อำนวยการสำนักบัณฑิตศึกษา


พฤษภาคม 2547

สารบัญ

การติดตั้งไฟล์รูปแบบการพิมพ์วิทยานิพนธ์ 
 1

การใช้งานรูปแบบการพิมพ์วิทยานิพนธ์ 
 2

วิธีการพิมพ์ตามรูปแบบ 
 4

การพิมพ์ หน้าอนุมัติ บทคัดย่อ สารบัญ 
 5

การพิมพ์เนื้อหาวิทยานิพนธ์ 
 10

การพิมพ์บรรณานุกรม 
 13

การพิมพ์ภาคผนวก และประวัติผู้วิจัย 
 17

การใช้รูปแบบการพิมพ์วิทยานิพนธ์



สำนักบัณฑิตศึกษาได้จัดทำ รูปแบบ (Template) การพิมพ์วิทยานิพนธ์ ขึ้นเพื่อให้นักศึกษาสามารถจัดพิมพ์วิทยานิพนธ์ได้ถูกต้อง ตามคู่มือการพิมพ์วิทยานิพนธ์ของมหาวิทยาลัย

การติดตั้งไฟล์รูปแบบการพิมพ์วิทยานิพนธ์



รูปแบบการพิมพ์วิทยานิพนธ์จะรวมอยู่ในไฟล์ Thesis.exe เพียงไฟล์เดียว ประกอบด้วย 
รูปแบบการพิมพ์  10  รูปแบบ (Template) คือ  


1. COVER
ส่วนหน้าปก


2. INTRO
หน้าอนุมัติ บทคัดย่อ กิตติกรรมประกาศ สารบัญ


3. CHAP1
บทที่ 1


4. CHAP2
บทที่ 2


5. CHAP3
บทที่ 3


6. CHAP4
บทที่ 4


7. CHAP5
บทที่ 5


8. BIB
บรรณานุกรม


9. APPENDIX
ภาคผนวก


10. VITA
ประวัติผู้วิจัย



ก่อนนักศึกษาจะใช้งานรูปแบบการพิมพ์ต่าง ๆ ได้ ต้องติดตั้งไฟล์รูปแบบการพิมพ์ก่อน โดยการดับเบิลคลิกที่ ไฟล์ Thesis.exe จะเปิดหน้าต่าง WinZip Self-Extractor ขึ้นมาดังภาพที่ 1
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ภาพที่ 1



ให้นักศึกษาคลิกที่ Unzip จะเกิดหน้าต่างเล็ก แจ้งว่า “10 file(s) unzipped successfully” 
ดังภาพที่ 2 
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ภาพที่ 2



ให้คลิก OK แล้วปิดหน้าต่าง WinZip Self-Extractor โดยคลิกที่ Close 


ไฟล์รูปแบบการพิมพ์วิทยานิพนธ์ทั้ง 10 รูปแบบ จะติดตั้งในโปรแกรม Microsoft Word พร้อมให้ใช้งานโดยอัตโนมัติ 

การใช้งาน รูปแบบการพิมพ์วิทยานิพนธ์



เปิดโปรแกรม Microsoft Word ขึ้นมา จากนั้นไปที่ เมนูบาร์ File คลิกที่ New… ดังภาพที่ 3 

[image: image4.png]|1 ek iew Insen Fomat Tocs Table Window Help Accbet

ool Falspad(o-- e® | BEE=8 R o
“ No. & Open.. Cuk0
—  Close
w Elsave s
Save bs.
Save as HTML. e o
e ]
[—— v 2]
o | Peeses
T Firt Preiow , o
- | &Rt CukP - limdn ok udllambehe Winzip selfExtractor Tagafinil Close
- iguuuunasfisinenilwudie o U uuy sefiadelu Tl suns Microsof Word:
sndTo > 5 7
| Properies o lasin T g
I

L —

5 S e g
+ aldsunsuicroso word usn s Wit ungin rite adndiavew... g

EIEKT}

J[omne & & [ awsshepzss N NCIOE 4| &~ £~ A~ ELY |
[Page2  Ses 1 o o e il s e 3l

gstart] [ 4 & 51 © O @ || B)Esloing- Template |57 Microsoft Word - g





[image: image5.png]emplate sw
|[®) e Edt View Insent Fomat Took Table Window Hep Actobat LT
olza/eaRy falitcado-o @ BERES BT o
[ e

Angsana New

o A 4 P
o wheewasdatu drinsnensadenglum sfniih vsfniulares

PP A a s : PP,
Fmenilvd-orbwh  vew-vzdadailoinfnen adin wew. s unginSrite winiu dninfnunatn
Aonan g

l«lof»]«

Kif
o 5 & | ducshpes- N NCOJOE 4 &-L-A-==584
[Page 3 Ses 1 e ] i el s e 3l

Astar] | A & 51 © O @ || BEsoing: Terpltes |[37 Microsoft Word - aa

< el 1021




ภาพที่ 3



หน้าต่าง New จะเปิดขึ้น นักศึกษาสามารถเลือกรูปแบบการพิมพ์ได้ว่า จะพิมพ์ส่วนใดของวิทยานิพนธ์  ให้คลิกที่ รูปแบบ นั้น ตามภาพที่ 4
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ภาพที่ 4
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(หน้าต่าง New จะเปิดต่อเมื่อนักศึกษา คลิก New… ผ่าน เมนูบาร์ File เท่านั้น ถ้านักศึกษาคลิกที่ ไอคอน            บนเมนูบาร์ หน้าต่าง New จะไม่เปิด ทำให้เลือก รูปแบบการพิมพ์ ไม่ได้)



เมื่อนักศึกษาเลือกรูปแบบที่จะพิมพ์แล้ว ให้คลิก OK จะได้เอกสารใหม่ที่มี รูปแบบการพิมพ์ อยู่ แต่ยังไม่มีชื่อเอกสาร (มีชื่อชั่วคราวว่า Document) ให้ Save เอกสารนั้น ตามรูปแบบที่เลือก เช่น 
จะพิมพ์ส่วนหน้าปก ให้เลือก รูปแบบ COVER คลิก OK จะได้เอกสารใหม่ที่มีรูปแบบการพิมพ์หน้าปกวิทยานิพนธ์ มีชื่อชั่วคราวเป็น Document ดังภาพที่ 5 ให้นักศึกษา Save เอกสารเป็นชื่อ COVER.doc 
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ภาพที่ 5

วิธีการพิมพ์ตามรูปแบบ



บริเวณที่เป็นรูปแบบการพิมพ์นั้น จะอยู่ในเครื่องหมาย [ ] เช่น [พิมพ์ชื่อวิทยานิพนธ์ที่นี่] หมายถึง บริเวณสำหรับพิมพ์ ชื่อวิทยานิพนธ์ ซึ่งจะมีรูปแบบ Font และ ขนาดตัวอักษร ตามที่กำหนดใน
คู่มือการพิมพ์ฯ  เมื่อจะพิมพ์ชื่อวิทยานิพนธ์ ให้คลิกภายในบริเวณเครื่องหมาย [  ] จะเกิดเป็นแถบดำคลุม [พิมพ์ชื่อวิทยานิพนธ์ที่นี่]  (ภาพที่ 5) นักศึกษาสามารถพิมพ์ชื่อวิทยานิพนธ์ของตนทับลงไปได้เลย หรือ คลิกที่ [ชื่อปริญญา]  เพื่อพิมพ์ชื่อปริญญาที่นักศึกษาเรียนอยู่ หรือ [แขนงวิชา] [สาขาวิชา] เป็นต้น (ภาพที่ 6)
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ภาพที่ 6

การพิมพ์ หน้าอนุมัติ บทคัดย่อ สารบัญ


ให้นักศึกษาเลือกรูปแบบ INTRO และ Save เอกสารเป็นชื่อ INTRO.doc 

หน้าอนุมัติ หน้าแรกจะเป็นส่วนของหน้าอนุมัติ รูปแบบ ที่นักศึกษาต้องพิมพ์ คือ ชื่อวิทยานิพนธ์ ชื่อผู้วิจัย แขนงวิชา สาขาวิชา อาจารย์ที่ปรึกษา (ตามจำนวนอาจารย์ที่ปรึกษาของนักศึกษา) ชื่อกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ (อาจารย์ที่ปรึกษา และผู้ทรงคุณวุฒิที่แต่งตั้งเป็นกรรมการสอบ) และ ชื่อประธานกรรมการบัณฑิตศึกษา ดังภาพที่ 7
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ภาพที่ 7


บทคัดย่อ ส่วนของ บทคัดย่อภาษาไทย และอังกฤษ รูปแบบที่ต้องพิมพ์ทับ คือ ชื่อวิทยานิพนธ์ 
ชื่อผู้วิจัย ชื่อปริญญา และแขนงวิชา (ถ้ามี) ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา ปีการศึกษาที่สำเร็จการศึกษา เนื้อหาของ
บทคัดย่อ (ส่วนเนื้อหานี้ขึ้นอยู่กับนักศึกษาและอาจารย์ที่ปรึกษาเห็นว่าควรจะมีเนื้อหาอะไรบ้าง หัวข้อที่
ให้ไว้ในรูปแบบ เป็นเพียงแนวทาง) และคำสำคัญ ทั้งหมดนี้ต้องอยู่ภายใน 1 หน้ากระดาษ ถ้าเนื้อหาของ
บทคัดย่อมีมาก ต้องลดขนาดตัวอักษรลงให้พอดี 1 หน้ากระดาษ การลดขนาดตัวอักษรต้องลดขนาดตัวอักษรให้เท่ากันทั้งหน้า และการลดขนาดตัวอักษรให้ทำได้เฉพาะหน้าบทคัดย่อเท่านั้น (ภาพที่ 8 และ 9)
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ภาพที่ 8
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ภาพที่ 9


สารบัญ ส่วนของสารบัญ จะมีทั้งส่วนที่มีรูปแบบที่แน่นอนไม่เปลี่ยนแปลง ซึ่งเป็นตัวอักษรปกติ และส่วนที่นักศึกษาต้องพิมพ์ทับลงไป ตามเนื้อหาวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาเอง ได้แก่ [พิมพ์อักษรหน้า] ของสารบัญตาราง และ สารบัญภาพ (ถ้าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาไม่มีภาพ ให้ลบบรรทัด สารบัญภาพ ทิ้ง) ชื่อบท ใช้ชื่อบทตามที่ให้ไว้ในรูปแบบ  ส่วนรูปแบบ [หัวข้อใหญ่] ในบทที่ 1, 2 และ 4 พิมพ์ทับตามชื่อ
หัวข้อในวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา ส่วนในบทที่ 3 และ 5 นั้น ชื่อหัวข้อให้ใช้ตามรูปแบบ ในส่วน เลขหน้า ให้คลิก [พิมพ์เลขหน้า] แล้วพิมพ์ทับตามเลขหน้าในวิทยานิพนธ์  ภาคผนวก พิมพ์ชื่อภาคผนวก ตามที่มีในวิทยานิพนธ์ ดังภาพที่ 10 และ 11
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ภาพที่ 10
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ภาพที่ 11


สารบัญตาราง สารบัญภาพ ให้พิมพ์ชื่อตาราง และชื่อภาพ พร้อมเลขหน้าที่ตาราง หรือภาพปรากฏอยู่จริงในวิทยานิพนธ์ อาจจะมีจำนวนตาราง หรือภาพ มากกว่าที่ให้ไว้ในรูปแบบก็ได้ (ภาพที่ 12 และ 13)
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ภาพที่ 12
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ภาพที่ 13

การพิมพ์เนื้อหาวิทยานิพนธ์


บทที่ 1 ชื่อบทได้กำหนดให้แล้วไม่ต้องแก้ไข ส่วนหัวข้อใหญ่ที่ให้ไว้ มี 9 หัวข้อ ในวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาอาจมีไม่ครบทุกหัวข้อก็ได้ (ภาพที่ 14) 
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ภาพที่ 14


บทที่ 2 และ บทที่ 4 ชื่อบทกำหนดไว้ให้แล้ว ให้นักศึกษาพิมพ์หัวข้อใหญ่ในบริเวณ [หัวข้อใหญ่] และเนื้อหาของบท ดังภาพที่ 15 และ 16 
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ภาพที่ 15
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ภาพที่ 16


บทที่ 3 และ บทที่ 5 ได้กำหนดชื่อบท และหัวข้อใหญ่ไว้ให้แล้ว นักศึกษาพิมพ์เฉพาะเนื้อหาของบท ดังภาพที่ 17 และ ภาพที่ 18
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ภาพที่ 17
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ภาพที่ 18


ส่วนการพิมพ์หัวข้อรอง หัวข้อย่อย ขอให้นักศึกษาดูในคู่มือการพิมพ์วิทยานิพนธ์ประกอบด้วย

การพิมพ์บรรณานุกรม


การพิมพ์บรรณานุกรมตามคู่มือการพิมพ์วิทยานิพนธ์ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2546 นั้น มีรูปแบบ และตัวอย่างการเขียน รวม 20 ประเภท ดังนี้

1. หนังสือ

2. หนังสือรายงานประจำปี และหนังสือที่ระลึกในโอกาสพิเศษ

3. หนังสือรายงานการประชุม การสัมมนาทางวิชาการ

4. บทความในวารสาร

5. บทความในหนังสือรวมเรื่อง

6. บทความในสารานุกรม

7. บทความในหนังสือพิมพ์

8. บทความในรายงานการประชุม สัมมนาทางวิชาการ

9. วิทยานิพนธ์ ปริญญานิพนธ์

10. บทความวิจัย และบทความสาระสังเขปวิทยานิพนธ์ในวารสาร

11. ชุดวิชามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

12. หนังสือแปล บทความแปล

13. การสัมภาษณ์

14. กฎหมาย ระเบียบข้อบังคับ ประกาศ คำสั่งของทางราชการและหน่วยงาน

15. พระบรมราโชวาท พระราชดำรัส พระราโชวาท คำกล่าว และปาฐกถาในโอกาสต่าง ๆ ที่ตีพิมพ์เผยแพร่

16. เอกสารจดหมายเหตุ และเอกสารสำนักงาน

17. สิ่งพิมพ์อื่น ๆ ที่ไม่เป็นรูปเล่ม

18. สื่อโสตทัศน์ (วีซีดี เทปเสียง วีดิทัศน์ สไลด์ วัสดุย่อส่วน)

19. สื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ซีดีรอม ออนไลน์ อินเทอร์เน็ต อินทราเน็ต)

20. การอ้างอิงและการเขียนบรรณานุกรมงานที่มีผู้อ้างไว้แล้ว


โดยประเภทที่ 1 จนถึง ประเภทที่ 14 จะมีทั้ง รูปแบบ และตัวอย่างการเขียน ซึ่งจะปรากฏอยู่ใน    รูปแบบ (Template) การพิมพ์วิทยานิพนธ์ นี้ ในส่วนของบรรณานุกรม (BIB) นักศึกษาสามารถใช้ รูปแบบ ในการพิมพ์บรรณานุกรม แยกตามประเภทของเอกสารได้เลย ส่วนประเภทที่ 15 ถึง 20 นั้น จะมีเฉพาะ
ตัวอย่างการเขียนอยู่ในคู่มือการพิมพ์วิทยานิพนธ์ ถ้าเอกสารที่นักศึกษาใช้อยู่ในประเภทที่ 15 ถึง 20 นี้ ขอให้นักศึกษาเขียนบรรณานุกรม ตามตัวอย่างที่ปรากฏอยู่ในคู่มือการพิมพ์วิทยานิพนธ์เป็นหลัก


ใน รูปแบบ (Template) การพิมพ์บรรณานุกรม นี้ จะมีส่วนที่เป็น รูปแบบ และส่วนที่เป็นคำอธิบายและตัวอย่าง ซึ่งส่วนที่เป็นคำอธิบาย และตัวอย่าง นักศึกษาต้องลบออก (ภาพที่ 19) เมื่อพิมพ์บรรณานุกรมเสร็จเรียบร้อยแล้ว


รูปแบบ บรรณานุกรม แต่ละประเภทจะมีความแตกต่างกัน นักศึกษาต้องแยกประเภทของเอกสารที่นักศึกษานำมาใช้หรืออ้างอิงในวิทยานิพนธ์ว่า จัดอยู่ในประเภทใด ก็ให้ใช้ รูปแบบ ของเอกสารประเภทนั้น ในที่นี้จะยกตัวอย่างการใช้ รูปแบบ บรรณานุกรมบางประเภทมาเพื่อให้ทราบถึงวิธีการใช้ที่ถูกต้องและสามารถเขียนบรรณานุกรมได้ตรงตามรูปแบบการพิมพ์วิทยานิพนธ์มากยิ่งขึ้น


เอกสารประเภท หนังสือ มีรูปแบบ ดังภาพที่ 19 ซึ่งได้ทำรูปแบบที่ต้องพิมพ์ทับลงไป แยกเป็นส่วนๆ ได้แก่ [ชื่อผู้แต่ง] ([ปีที่พิมพ์]) [ชื่อหนังสือ] [ครั้งที่พิมพ์ (ตั้งแต่ครั้งที่ 2 ขึ้นไป)] [เมืองที่พิมพ์] [สำนักพิมพ์] ถ้าต้องการพิมพ์ชื่อผู้แต่ง นักศึกษาเพียงคลิกที่บริเวณ [ชื่อผู้แต่ง] แล้วพิมพ์ชื่อได้เลย ในส่วนของ 
[ชื่อหนังสือ] ตามรูปแบบต้องเป็นตัวอักษรเอน นักศึกษาไม่ต้องปรับรูปแบบอักษรให้เป็นตัวเอน เพราะ 
รูปแบบ ได้กำหนดให้ส่วนของชื่อหนังสือเป็นตัวอักษรเอนไว้เรียบร้อยแล้ว รวมทั้งเครื่องหมายต่าง ๆ เช่น วงเล็บ เครื่องหมาย Colon (ใน รูปแบบ ภาษาอังกฤษ) ได้กำหนดไว้ให้แล้ว ไม่ต้องพิมพ์อีก 
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ภาพที่ 19


บทความในวารสาร ส่วนที่เป็น [ชื่อบทความ] จะอยู่ในเครื่องหมายคำพูด ส่วน [ชื่อวารสาร] จะเป็นตัวอักษรเอน นอกจากนั้นยังมี [เลขปีที่] [เลขฉบับที่] [เดือน] ประจำวารสารฉบับนั้น พร้อม [เลขหน้าของบทความ] ดังในภาพที่ 20
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ภาพที่ 20


วิทยานิพนธ์ ในส่วนที่เป็น [ชื่อวิทยานิพนธ์] ต้องอยู่ในเครื่องหมายคำพูดและเป็นตัวอักษรธรรมดาไม่เป็นตัวอักษรเอน และระบุ ระดับของวิทยานิพนธ์ (ชื่อปริญญา) พร้อม สาขาและคณะด้วย ดังตัวอย่างในภาพที่ 21
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ภาพที่ 21


ชุดวิชามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ทั้งในระดับปริญญาตรี (เอกสารการสอน) และปริญญาโท (ประมวลสาระชุดวิชา) โดยในส่วนของ [ชื่อเอกสารการสอน/ประมวลสาระชุดวิชา] จะเป็นตัวอักษรเอน ส่วน [ชื่อหน่วยการสอน] จะอยู่ในเครื่องหมายคำพูด ดังในภาพที่ 22


ภาพที่ 22


หนังสือแปล ให้ใส่ [ชื่อผู้แต่งงานต้นฉบับ] ก่อน แล้วตามด้วย [ชื่อเรื่องภาษาไทย] (ตัวอักษรเอน) จากนั้นจึงเป็น [ชื่อเรื่องงานต้นฉบับ] แล้วจึงเป็น [ผู้แปล] ดังภาพที่ 23


ภาพที่ 23


เอกสารประเภทอื่น ๆ จะมีรูปแบบที่แตกต่างกันบ้างเล็กน้อย ขอให้นักศึกษาเลือกใช้ให้ถูกต้องกับประเภทเอกสารนั้น ๆ ส่วนประเภทเอกสารที่ 15 ถึง 20 ที่ไม่มีรูปแบบไว้ให้ใน Template ขอให้นักศึกษาดูตัวอย่างการเขียนได้ใน คู่มือการพิมพ์วิทยานิพนธ์ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2546 

การพิมพ์ภาคผนวก และประวัติผู้วิจัย


ภาคผนวก ในส่วนนี้จะมีเพียง [ชื่อภาคผนวก] ที่นักศึกษาต้องพิมพ์ลงไป ส่วนเนื้อหาของภาคผนวกขึ้นอยู่กับนักศึกษาต้องการจะใส่อะไรไว้ในภาคผนวก และสามารถเพิ่มภาคผนวกได้ตามต้องการ ดังภาพที่ 24

ภาพที่ 24


ประวัติผู้วิจัย มีรูปแบบที่กำหนดไว้ให้แล้ว นักศึกษาเพียงพิมพ์ข้อมูลของตนเองใส่เข้าไปตามหัวข้อที่กำหนดไว้ ตามภาพที่ 25


ภาพที่ 25

พิมพ์ครั้งที่ 1
พฤษภาคม  2547

จัดทำโดย
นายจิรศักดิ์  ศรีชาญกิจ



เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 5



สำนักบัณฑิตศึกษา

ข้อมูลไฟล์
คู่มือTEMPLATEวพ.DOC
� EMBED Word.Picture.8  ���





ชื่อชั่วคราว ให้ Save เป็นชื่อ COVER
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